HAZIREND

KARCAGI SZAKKEPZESI CENTRUM MEZOTURI
TELEKI BLANKA GIMNAZIUM, TECHNIKUM ES KOLLEGIUM

5400 Mezotur, Dozsa Gyorgy utca 17.

2024.



Tartalomjegyzék

1. A Hézirend célja €s feladata...........ccoueiiiiiiiiiiiiiiie e 3
1.1, A HAzirend hatdlya .........cooiiiiiiiii s 3
1.2, A HAzirend NYIVANOSSAZA .....cuvviiiiriiiiiie ittt e et e e e 4

2. A tanulok jogai gyakorlasanak és kotelezettségei teljesitésének modja ........cooocevvveiiiiiiiiiiiiennnn, 4
2.1, A jogorvoslati JOZ YaKOTIASA . ....cccuiiiiiiiiiiiiiiiie s 4
2.2. A véleménynyilvénitasi jog gyakorlasanak lehetdségei, forumai ...........ccoevviveiiiiiicincnen, 4
2.3. A tanulok egészségének, testi épségének megovasat szolgalo szabalyok.........ccccveviviiiiinenne, 4
2.4. A védo - 6vo intézkedésekkel kapcsolatos altalanos szabalyok............cccovveiiiiiiiiiiiciicien 4
2.5, AZ ISKOLAT EVKONYV .utiiiiiiiiiiie ittt et e et e e 5

3. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés altalanos szabalyai...........ccoceeiiiiiiiiiiiiieniccee, 5
G 0 AN )L o) 88 40Pz 1 1 1 PP PPRTPR 6
3.2.  Sulyos jogellenességek MeghatdroZasa ...........ccvvviiiiiiiiiiiici s 6

4. Az iskolai élet mindennapi SZabAlyai..........ccceiiiiiiiiiiiiiie e 6
4.1. A tanuldk, illetve a képzésben résztvevd személyek munkarendje...........ccoovvveiiiiiiicinennenn 6
4.1, A 10glalkoZASOK T@NAJE ... .eeviiiieieiie ittt 7
4.1. A szakképz6 intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzo
intézményhez tartozo6 teriiletek hasznalatanak rendje ..........cocooeiiiiiiiiii i 8
4.2. A taneszkozokért és felszerelésekért valo felelosség szabalyai ........cooocvvvveiiiiiiiiiiiciecee 9
4.3. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb sziinet
idotartama, @ CSENEELEST TENA ......veiuveiieiieiiiieee et 9

5. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a kiskorua tanul6 térvényes képviseldje hozzaférésének

100104 L T TP R RS P PR URRPRPRPURPPRPN 10

6. Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba, illetve a tiltott és a

hasznalataban Korlatozott tArgyak KOTE ........cccueiuiiiiiiiiiii e 10
6.1, Tiltott @SZKOZOK KOTE ....eoviiiiiiiiiiiiiii e 10
6.2. Hasznalataban Korlatozott tArgyak KOTE .........ccceviiiiiiiiiiiiciicese e 11
6.3. A telekommunikécios eszkdzok leaddsa/tarolasa/visszaadasa..........ccoovvveiiiiiiiciiniiiiennnn, 11
6.4. A vonatkozo eldirasok betartdsanak ellendrzeEse ...........ooovvviiiiiiiiiiiiiiiesee e 12
6.5. A birtoklas és hasznalat engedélyezésére vonatkozd szabalyok ............ccceviiiiiiiiiiiiinnnne, 12
6.6.  KUISO gyaKorlati RELY.......cooouiiiiiiiiiiici e 12
6.7. Kollégiumi jogviszonnyal rendelkezOk ............ccooiiiiiiiiiiiiiii 12
6.8. Egyéb eszkozok, rendelkezESek ........coiiviiiiiiiiiiiic i 12

7. A diakonkormanyzat (DOK) ........ccovoveiuiieiiiiceeiee et e ettt en sttt s, 12

8.  Didkkorok 1€trehozasanak mOAja . ........ceeiviiiiiiiieiii e 15

9. Kedvezmények igénylésének €s elbirdlasanak modjai.........cccoovvviiiiiiiiiiiiiiii, 16
9.1. A véndiak igazolvany nyujtotta kedvezmeények ............ccooiriiiiiiiiiiiic 16

10. A tantargyvalasztassal, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések ............ccoovvviiriinnnnn. 16
10.1. A szabadon valaszthato tantargyak, foglalkoZasok ...........cccooviiiiiiiiiiiiiii e 16

11. A tanul6 tdvolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozé eldirasok,

rendkiviili tdvolmaradas engedElyEZESE ..........oiuiiiiiiiiiie s 17

12. A téritési dij és tandij befizetésére €s visszafizetésére vonatkozd rendelkezések............ccoovennnnne. 19

13. A tanul¢ altal eléallitott dolog, termék, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabdlyai ........... 20

14. A szocialis 6sztondij, a szocialis tdmogatas megallapitasanak €s felosztasanak elvei, a nem alanyi

jogon jar6 tankonyvtamogatas elve, az eloSZtas TeNdJC.........oovvviieiriiiiiiiii e 20
14.1. A szocialis 0sztondij, illetve szocialis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei 20

15. A tanuldk véleménynyilvanitasanak és rendszeres tdjékoztatasanak rendje és formdi.................. 21

16. A tanulok €s SZUIOK tAJEKOZEALASA. ... ..uviiveeiiiiieiie ettt 21

17. A tanuldk jutalmazasanak elvei €s fOrmai.........ccooiviiiiiiiiiiiii 22

18. A fegyelmez0 intézkedések formai €s alkalmazasanak €lvel.........ccccvieiiiiiiiiii i 23

19. A hézirend elfogadasanak, mdodositdsdnak szabalyai...........cccooveviiiiiiiiiiiiii e 26

20. MELLEKLETEK .....ccoooviuiiimiiiiniiieesiesesiesses s 26
20.1. SZAKTANTERMEK RENDUJE........cccoiiiiiiiiiiieieie st 26

20.2. A KOLLEGIUM HAZIRENDIE ..ooovooioeeieteeeeeeeeeteeeeeeeeeeesaseessessesesessasesssseessseessssessssaesnns 30



1. A Hazirend célja és feladata

A Hazirend a Karcagi SZC Teleki Blanka Gimnaziuma, Szakgimnaziuma és Kollégiuma tanuléi
jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza.

E szabalyzat alapjat az 0 szakképzési torvény (Szkt.), az iskolai szervezeti és mikodési Szabalyzat
(SZMSZ), az iskolai szakmai program (SZP), valamint az ifjusdg nevelésével kapcsolatos legujabb
utasitasok, allasfoglalasok képezik.

Jogi hattér:
- A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol (Szkt.)
- A Kormany 12/2020. (IL.7.) Kormanyrendelete a szakképzésrol sz6lé torvény
végrehajtasarol (Szvr.)

A Hazirend az alabbi jogszabalyok felhasznalasaval késziilt:
e Magyarorszag Alkotmanya 2011.
o A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény
o A szakképzési torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.)
e A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztisanak, forgalmazasidnak egyes
szabalyair6l szol6 1999. évi XLII. térvény
A 2013. évi CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol
e A 17/2014. (II. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas,
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol
e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyigazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény
e A Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolo 110/2012. (V1. 4.)
Korményrendelet
e A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo 110/2012. (V1. 4.)
Kormanyrendelet modositasarol szold 5/2020. (1.31.) Kormanyrendelet

A Hazirend az ezekben foglaltakon tal az iskolaban kialakult és elfogadott normakat tartalmazza.

A Hazirend célja, hogy a tanuldink ismerjék kotelességeik és jogaik gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos, a tanulokozosség mindennapi életét szabalyozo rendelkezéseket. A
Hézirend a kozosség belso torvénye.

A Hazirendbe foglalt el6irasok feladata biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai oktato-
neveld munka zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozdsségi €letének megszervezését.

A Hazirend biztositja az intézmény kozosségi €letének megszervezését a Szakmai Programban foglalt
célok megvalositasat, az értékek kozvetitését. A Hazirend eldsegiti iskolank neveld-oktatod feladatainak
ellatasat, ezért betartasa kotelezd az iskolakdzOsség tagjai szdmara.

Intézménylink vilagnézetileg semleges.

1.1. A Hazirend hatalya

A hazirend el6irasait be kell tartaniuk az iskolaba és a tagintézménybe jard tanuloknak, az iskola
oktatoinak és mas alkalmazottainak, valamint mindenkinek, aki az iskolaban tartozkodik.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi 1idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend
eldirasait.

A hazirendet a oktatoi testiilet és a didkonkormdanyzat tanévenként feliilvizsgalja, sziikség esetén
modositasat kezdeményezheti.



1.2. A Hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e konyvtarban,
tanariban,
az iskola igazgatojanal,
az iskola igazgatohelyetteseinél,
az iskola titkarsagan
az osztalyfénokoknél,
az képzési tanacs elndkénél,
e akollégiumban,
e az iskola honlapjan (http://www.teleki-mezotur.sulinet.hu)
3. A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének és didknak megismerésre
atadjuk, amelyet aldirasukkal tudomasul vesznek.
4. Az tujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:
e atanulokat osztalyfonoki oran,
e akollégistakat csoportfoglalkozéason,
o asziildket sziiloi értekezleten.
5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév elején
az osztalyfonokoknek meg kell besz¢lniiik:
e atanulokkal osztalyfénoki orén,
e asziildkkel sziil6i értekezleteken
6. A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyettesétol,
valamint az osztalyfonokoktdl az oktatok fogadd orajan vagy — ettdl eltéréen — eldre egyeztetett
idépontban.

2. Atanulok jogai gyakorlasanak és kotelezettségei teljesitésének modja

2.1. A jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanulok az érdekeiket sértd dontés feliilvizsgalatat irdsban vagy szoban kérhetik az osztalyfonoktdl, a
DOK- vezetdségtdl, az igazgatotol, a képzési tanacstol.

Amennyiben a jogorvoslas nem torténik meg megnyugtatd modon, a tanuld az Szvr. 159. §- ban
leirtaknak megfelelden €lhet jogorvoslati lehetdségeivel.

2.2. A véleménynyilvanitasi jog gyakorlasanak lehetéségei, forumai

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, tandrai munkajarol, az iskola miikddésérdl az iskolai didkbizottsdg rendszeres iilésein, az
évente megrendezett diakkdzgytilésen, valamint az osztalyfénoki orakon. Ezeket a véleményeket a DOK
vezetdi illetve az osztalyfénokok tovabbitjak az iskola vezetésének.

2.3. A tanulok egészségének, testi épségének megdovasat szolgalo szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy keriilje a fegyelmezetlenséget, hangoskodast, durva beszédet. Tartsa meg az
egyiittélés szabalyait. A tanulmanyi kiranduldsokon és az intézmény altal szervezett kiranduldsokon is
koteles betartani a Hazirendben foglaltakat.

2.4. A védo - 6vo intézkedésekkel kapcsolatos altalanos szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy keriilje a fegyelmezetlenséget, hangoskodast, durva beszédet. Tartsa meg az
egylittélés szabalyait. A tanulmanyi kirdndulasokon és az intézmény altal szervezett kirandulasokon is
koteles betartani a Hazirendben foglaltakat.
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Az iskola épiiletén kiviil tartandd tanitasi oOrakra (csoportos gyakorlat, testnevelésora, tanirodai
foglalkozas, stb...) a tanuldk az iskolaban gylilekeznek, és onnan csoportosan mennek, tanari kisérettel,
betartva a kozlekedési szabalyokat.

A tanteremben a taskékat ugy kell elhelyezni, hogy a padok kozétti kdzlekeddsav szabadon maradjon.
Elektromos késziilékeket (TV, video, irasvetitd, projektor, szamitogép, stb) csak tanari feliigyelettel
szabad hasznalni.

A tantermekben a hoéfokszabalyzohoz és a konvektorokhoz nyulni tilos. A flitést csak az arra kijeldlt
technikai dolgozo6 vagy az oktatd szabalyozhatja.

Az elektromos késziilékek meghibasodasat, a balesetveszélyt (pl. torott ablak) jelezni kell az iigyeletes
oktatonak vagy az osztalyfonoknek.

Ha barmilyen baleset torténik, arrol azonnal tajékoztatni kell az ligyeletes tanart, a balesetvédelmi feleldst
¢s az igazgatot.

Kémiai, fizikai, informatikai illetve barmilyen szakmai eszkozt tanuld csak a szaktanar jelenlétében,
annak engedélyével hasznalhat.

A kémia és a fizikaszertarba a tanul6 csak a szaktanarral egytitt mehet be.

A szaktantermekben tartott 6rakon az adott terem rendje az iranyado.

2.5. Az iskolai évkonyv

A 2017/2018. tanévtdl iskoldnkban évkonyvet készitiink, melyet a tanulok megvasarolnak. Az elsd
évkonyv a 2016/2017. tanévrdl szol.
A tanulok az el6z6 évrdl késziilt évkonyvet a tanévnyiton vehetik at.

3. Aszakképzo intézmény altal elvart viselkedés altalanos szabalyai

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 13. pont

Az iskolankba jaré tanuloktol elvarjuk, hogy:

- Dbetartsdk a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve més intézményi szabalyzat rendelkezéseit,

- tartsdk tiszteletben az intézményben dolgozd oktatok és mas felndttek, valamint tanulotarsainak
emberi méltosagat,

- senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sértd beszédet,

- senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,

- torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a oktatokkal és az
iskoldban dolgoz6 mas felndttekkel,

- viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

- legyenek a felnéttekkel szemben tisztelettuddak, el6zékenyek,

- koszonjenek a felndtteknek elére a napszaknak megfelelden vagy a felndtt altal megengedett
formaban,

- tartsdk be az oktatok és az iskoldban dolgoz6 mas felndttek utasitasait,

- Dbecsliljék meg az emberi szorgalmat, a tudést €s a munkat,

- igyekezzenek megismerni nemzeti kultirdnk és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit €s hagyomanyait,

- ismerj¢k meg iskolank névaddjanak életét, munkassagat, vegyenek részt az iskola
hagyomanyainak apolasaban,

- 6vjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

- vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen,

- legyenek nyitottak, érdeklédok,

- iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

- vegyenek részt az osztalykozosség és az iskola rendezvényein,

- mikodjenek egyiitt tarsaikkal,

- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi feladataiknak,

- fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

- aziskolai foglalkozasokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanuldsban,
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az iskola helyiségeit, eszkdzeit tanari feliigyelet mellett hasznaljak,

az iskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hidnyozzanak, ne késsenek el,

tavolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a hazirend eldirdsai szerint igazoljak,

a tanuldshoz sziikséges felszerelést minden orara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnivalokat minden orara tanuljak meg,

irasbeli hazi feladataikat minden oOrara készitsék el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivalo elsajatitasdban, az iskolai feladatok megoldasaban,
ellendrzdjiilket minden nap hozzak magukkal, érdemjegyeiket abban naprakészen vezessék,
sziileiknek minden nap (kollégistak minden hazautazaskor) adjak at lattamozasra,

védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

igyeljenek kornyezetiik tisztasdgara, ne szemeteljenek, és erre masokat is figyelmeztessenek,

az iskoldban tiszta, apolt, kulturdlt kiilsdvel, az iskoldhoz ill6 6ltozékben jelenjenek meg (ne
viseljenek feltiiné nagyméretti ékszert stb),

az iskolai iinnepélyeken tlinnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhdban (fehér ing, vagy matrozbliz,
illetve sotét nadrag vagy szoknya) jelenjenek meg,

ne hozzanak az iskolaba olyan dolgokat, eszkdzoket, amelyek nem sziikségesek a tanulashoz,
tartsdk be a hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének megdrzését szolgald
szabalyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

ne hozzanak az iskoldba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (els6sorban dohanyarut,
szeszesitalt, drogot),

az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkdzoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda valamelyik
oktatonak, vagy adjak le az iskola portdjan,

ne végezzenek az iskoldban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

3.1. A tiltott magatartas

A tanulok az iskolaban és az iskola 4ltal szervezett rendezvényeken (kirandulas, disco, stb.) nem
dohanyozhatnak.

A tanuldk szeszesitalt, drogot illetve egyéb, az egészségre karos élvezeti cikket az iskolaban és az
iskola altal szervezett programokon nem fogyaszthatnak.

Ha a tanul6 alkohol, drog vagy barmely mas tudatmodosito szer befolyasa alatt all, az iskolabol és
az iskolai rendezvényrdl eltavolithato.

3.2. Sulyos jogellenességek meghatarozasa

Iskolankban a szakmai programban megfogalmazott nevelési céloknak megfelelden kiilondsen sulyos
vétsegkeént kezeljiik az alabbiakat:

a tanora szandékos zavarasa

bantalmazas, megalazas, vagy barmilyen mas er0szakosnak mindsiilé tevékenység

drogterjesztés és drogfogyasztas

alkohol fogyasztdsa az iskolédban ¢és az iskola altal szervezett rendezvényeken

alkoholos-, vagy barmilyen tudatmodositod szer alatti befolyasoltsaga iskolai idében (tanitas vagy
rendezvény)

sajat és masok testi épségének veszélyeztetése

az iskola berendezéseinek, eszkozeinek rongalasa

dohényzas

lopas vagy barmilyen mas térvénybe litk6z6 cselekedet

4. Az iskolai élet mindennapi szabalyai

4.1. A tanulok, illetve a képzésben résztvevo személyek munkarendje

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 9. pont

-6-



A foépiiletben és a Dézsa Gyorgy tti telephelyen

Az iskola reggel 7 6ratdl van nyitva.
A tanitas kezdete:

- anappali tagozaton: 8:00 é6ra. Az orak idétartama 45 perc.

- az esti tagozaton: igazodik a képzésben résztvevd személyek igényeihez, azaz a kora délutani

idépontban, illetve szombati napokon reggel 8:00 6ra. Az 6rak idétartama 40 perc.

Az intézmény foépiiletét hétfétol csiitortokig 20 orakor zarjuk, pénteken 18 orakor. A rendezvényeknek
hétfotol csiitdrtokig — a munkatervben kiilon meghatarozottak kivételével — 20.00-kor be kell fejezddni,
pénteken 18.00 oraig. Sotétedés utan, illetve tavasztol 6szig vilagosban is 16.00 utan csak a fékapu van
nyitva.
Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a portas, illetve az iigyeletes tanar ellendrzi.
Sziikség esetén utbaigazitast ad.
Minden tanul6 koteles a tanitas kezdete elétt 10 perccel megérkezni az iskolaba.
A sziinetek 10 percesek, illetve a 4. és az 5. 6ra utan 20 percesek.
A tanuldk lyukas oraban a biifében, a konyvtarban, a didkklubban, a folyosén, az udvaron, vagy 8.30-t61
11.30 oraig az ebédldben tartézkodhatnak.
A héts6 kapu 8.00- 13.30-ig zarva van, de kérésre, indokolt esetben a portds napkdzben is kinyithatja.
A hivatalos tigyek intézése az iskolaban hétfétdl csiitortokig 8.00- 15.00, pénteken 8.00- 12.00 kozott
lehetséges. Kijelolt fogadd ora nincs, barmikor, telefonon elére egyeztetett idOpontban lehetséges a
megbeszEl€s a tanarokkal, osztalyfonokkel, igazgatosaggal.
A tanulok az intézmény teriiletét a tanitas ideje alatt nem hagyhatjak el. Alkalmanként, indokolt esetben
csak a sziil6 felelosségére, annak irdsos engedélyére, az osztalyfonok a szaktanarral egyeztetve, vagy az
iigyeletes tandr az igazgatd/tagintézmény-vezetd jovahagyasaval, kilépd kartya birtokdban hagyhatjak el.
Amennyiben a tanul6 engedéllyel elmegy az iskolabdl, minden esetben kdteles a portdsnal bemutatni a
kilépd kartyat, a tavozast beiratni az ligyeleti naploba, a tagintézményben a kilépd kartyat leadni.
Az igazgato engedélyével a portas is allithat ki kilépd kartyat.
Betegség, rosszullét esetén szintén csak engedéllyel mehet el a tanuld orvoshoz, de az tligyeletes/portas az
igazgatd jovahagyasaval, vagy az ligyeletes igazgatdsagi tag koteles errdl a sziilét és a kollégiumot
telefonon értesiteni.
A sziinetekben az iddjarasnak megfelelden a tanulok lehetdleg tartozkodjanak az udvaron, rossz i1dd
esetén pedig a folyoson.

Az étkezés rendje

A tanév elején meghatarozott ebédelési rendet kell figyelembe véve 11.30-t61 — 14.30-ig.

4.1. A foglalkozasok rendje

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 10. pont

A tanitas a kifliggesztett orarend szerint folyik. Az els6 ordkat 8.00 6rakor kell kezdeni, a 45 perces orak
kezdetét és végét csengetés jelzi. A gyakorlati 6rak orabeosztasa ettdl eltérhet. A témahét és a projektek
megvaldsitasa sordn az anyaggyljtés, az eldadasok, a foglalkozdsok ¢és a produktumok elkészitése,
megjelenitése nem feltétleniil igazodik a tanitasi 6rdk 45 perces kereteihez. A megvaldsitas egyes részei a
rendes tanitasi idOkereten kiviil is torténhetnek. Ilyenkor az érintett tanuldkra a tanitasi orakon valo
megjelenés és munkavégzés szabalyai vonatkoznak.

Az igazgatdsag engedélyével indokolt esetben két tanora Osszevonhatd. A tanitdsi orat sziildk, iskolai
vendégek, diakok csak igazgatoi engedéllyel latogathatjak.

A tanul6 a tanitasi o6rarol csak indokolt esetben, a szaktanar engedélyével mehet ki.

A tanitasi 0ran a tanul6 kézfelemeléssel jelezze, ha sz6lni kivan, illetve az oktat6 altal irdnyitott moédon az
adott témahoz kapcsolédd korben lehet a tanuldknak véleményt nyilvanitania. A kooperativ tanitasi
technikat, csoportmunkat alkalmazo ordkon a tanulok és a tanarok hagyomanyos kommunikacios
szokasai 1j elemekkel is boviilnek. (idémérd, szoévivo stb. szerepei)
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A tanuldk a terembe belépd és onnan tavozo felndttet felallassal tiszteljék meg. A tanuld kotelessége,
hogy a tandra végén tisztasdgot és rendet hagyjon maga utan, kabatokat, taskakat csak az erre kijeldlt
helyen hagyhat, de ezekért az iskola nem tud felel0sséget vallalni.

A tanulok az iskola féépiiletén kiviil tartott orakra, szervezett programokra csak tanari kisérettel mehetnek
¢s johetnek onnan vissza.

Keriilni kell az izléstelen, feltiinést keltd, riasztd, a masok érzékenységét sértd 0ltozkodést, a kirivod
hajviseletet, a feltlind testékszer viselését. Az iskolai foglalkozasokon a tanulok a kozizlést nem sérto,
iskolaba illd, tiszta ¢és gondozott Oltozetben kotelesek megjelenni. A tanuld viselkedésével ¢és
oltozkodeésével is adja meg a tiszteletet tanarainak, az iskola dolgozdinak, didktarsainak. A gyakorlaton a
tanulé munkaruhaban koteles megjelenni.

A tanulok az iskola dolgozoit és az ideérkezé vendégeket a napszaknak megfeleléen koszontsék.

A tanordkon az étkezés, ragdzas, levelezés, telefonhaszndlat és barmely mas figyelmet elvond vagy
zavaré tevékenység folytatasa tilos.

Az iskolaépiiletet, a tantermek berendezési targyait a tanuloknak meg kell becsiilnitik. A rajuk bizott és az
oktatas soran hasznalt eszkozoket, felszereléseket az eldirasoknak megfelelden kell kezelnitik.

A szandékosan okozott kart a tanul6 koteles megtériteni.

Egy tanitasi napon egy osztalyban legfeljebb 2 témazard, nagydolgozatot lehet iratni.

A tanitasi 6ra védelmének érdekében a tanart és a tanuldkat az orarol kihivni nem szabad. Rendkiviili
esetben az igazgatd kivételt tehet.

A szaktantermek — szamitastechnika terem, taniroda, pénztargépterem —hasznalatanak szabalyai a
mellékletben taldlhatdak.

Tanuldszobai ellatas

A 9-10. évfolyamos tanulok részére — igény esetén — tanuldszobai foglalkozast szerveziink. A
foglalkozasra az osztalyfénokoknél lehet jelentkezni minden évben szeptember 15-ig. A tanuldszobai
ellatasra a jelentkezés szeptember elsd hetében irasban torténhet. Indokolt esetben tanév kdzben is kérheti
a sziilld gyermeke felvételét. Kiilondsen abban az esetben, ha az osztalyfonok illetve a szaktanarok a
tanuld gyenge tanulményi eredményének javitasa érdekében javasoljak azt. A tanuldszobai foglalkozas
hétfotél csiitortokig naponta 15%0-17%-ig tart.

4.1. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzo
intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Jogi hattér: A 12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 12. pont

Az iskola nyitva tartasa

Féépiilet: 7.00 — 20.00

Dozsa Gyorgy utca 19. szam alatti épiilet: 7.00 — 16.00
Fenti nyitva tartasi id6 az iskolai rendezvények, a rendezvények eldkészitése, a probak idején az igazgatod
engedélyével meghosszabbithato.
Hét végén az iskola csak rendezvények idején tart nyitva. Iskolai sziinetekben kiilon kiiras szerint.
A tanulok az iskola épiiletében a tanitasi oran kiviil csak meghatarozott céllal — szakkor, tomegsport,
filmklub stb. —, vagy az osztalyfénok engedélyével tartozkodhatnak.
A tanulok délutanonként igénybe vehetik az internet-szolgaltatast, és a konyvtar szolgaltatasat a tanév
elején meghatarozott és a szokdsos modon kihirdetett idépontokban.
A tanuldk hivatalos tigyeiket a gazdasagi irodaban, az Orakozi sziinetekben intézhetik. A
tagintézményben: a tanulok hivatalos ligyeiket a gazdasagi iroddban a negyedik 6ra utdni sziinetben vagy
13%0-15%.jg intézhetik. Tanaraikat és az iskolavezetését délelétt az orakodzi sziinetekben illetve délutan
15% 6raig kereshetik meg.
Az iskola titkarsagan az iigyfélfogadas az aldbbiak szerint keriilt meghatarozasra:

Hétfotol- cstitortokig: Délel6tt: 7.30- 8.00 Délutan: 13.40- 15.30

Pénteken: Délelétt: 12.35- 13.00
Az igazgat6 a didkok ¢és a sziilok részére fogadoodrat tart az alabbiak szerint:
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Hétfotol- csiitortokig: Délelott: 7.30- 8.00 Délutan: 13.40- 15.30
Pénteken: Délelott: 12.35- 13.00
Ezen tul a sziilok szamara a sziiléi értekezletek napjan, illetve eldzetes megegyezés alapjan is tart
fogadoorat.
Nyari sziinetekben a tanulok és sziilok részére szerdanként 9-12- ig van tligyfélfogadas.
Fénymasolas a tanulok részére a portan vehetd igénybe a tanitasi 6rak utan.

4.2. A taneszkozokért és felszerelésekért valo felelosség szabalyai

Minden tanuld kotelessége, hogy tartsa tisztdn az osztdlyteremben az asztalt, padot, széket. A
kollégiumban a szekrényét, fekhelyét és az ahhoz tartoz6 kornyezetet a tanuld kimélje és tartsa tisztan.

A tanul6 kotelessége, hogy védje a kozosségi €s a személyi tulajdont, becsiilje meg az iskola minden
vagyontargyat. Minden tanulonak kotelessége az iskolai felszerelésekkel és eszkozokkel takarékoskodni
(energiatakarékossag). A tanulo a rabizott elektronikus €s szemléltetd eszkozoket, segédeszkozoket csak a
szaktanar jelenlétében vagy engedélyével miikddtetheti.

A tanul6 az oktatastechnikai felszerelésekhez csak a tanar utasitasara és feliigyelete alatt nyulhat.

A nem rendeltetésszerli hasznalatbol vagy szandékos rongéldsbol eredd kéarokért a tanulot kartéritési
felelosség terheli (Knt. 46.§ (1) bekezdés).

Az osztalybol, a szertarakbol felszerelési targyakat kivinni kiilon rendelkezés nélkiil tilos.

4.3. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb
sziinet idotartama, a csengetési rend

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 8. pont

Hétfotol csiitortokig

Ora Becsengetés Kicsengetés Sziinetek
1. 8.00 8.45 10 perc
2. 8.55 9.40 10 perc
3. 9.50 10.35 10 perc
4. 10.45 11.30 20 perc — ebéd
5. 11.50 12.35 20 perc — ebéd
6. 12.55 13.40 10 perc
7. 13.50 14.35 10 perc
8. 14.45 15.30 5 perc
9. 15.35 16.20 5 perc

10. 16.25 17.05

11. 17.05 17.45

12. 17.45 18.25

13. 18.25 19.05

14, 19.05 19:45

Pénteki csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés Sziinetek
1. 8.00 8.45 10 perc
2. 8.55 9.40 10 perc
3. 9.50 10.35 10 perc
4, 10.45 11.30 15 perc - ebéd
5. 11.45 12.30 15 perc — ebéd
6. 12.45 13.30
7.




A gyakorlati oktatdsok ideje alatt naponta egyszer 30 perc Osszefliggd sziinetet kell tartani a
munkafolyamatokhoz illeszkedden.

Becsengetéskor minden tanuld koteles elfoglalni a helyét a tanteremben, és eldkésziteni az Orara
sziikséges felszerelést. Ha a terem zart terem, akkor a tanulok kotelesek a terem eldtt csendben,
rendezetten varakozni a szaktanarra.

A tanitasi 6rakon minden tanulonak az osztalyfonok, illetve a szaktanar altal kijel6lt helyen kell iilnie.

A tanul6 koteles a tanorakon felkésziilten megjelenni.

A gyenge tanulmanyi eredményti tanuloknak a szaktanar altal kijelolt korrepetalason részt kell vennitik.
Az osztalyfondk javaslatira — a szlld beleegyezésével - a tanuloknak kotelezd részt venniik a
tanul6szobai foglalkozason.

5. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a Kkiskoru tanuld torvényes
képviseloje hozzaférésének modja

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 7. pont

Iskolankban a 2016/2017. tanévtdl bevezettiikk az elektronikus naplod hasznalatat. A sziild és a tanulo a
hozzaférési kodot zart boritékban kapja meg. Lehetdsége van a jelsz6 megvaltoztatasara.

6. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba,
illetve a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kore

A tanuldk az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszkozokon, felszerelésen til mdas dolgot csak sajat
felelosségiikre, esetenként tanari engedéllyel hozhatnak.

Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskoldba a tanulashoz nem
szlikséges dolgot, és ez a tanitdsi id6 alatt hasznélja, a tanul6 a kovetkezd fegyelmi fokozatban részestil és
a szoban forgd dolgot a tovabbiakban koteles a tanari asztalra kitenni, és csak a tanora végén kaphatja
vissza.

A tanulé nem hozhat be az iskoldba olyan eszkozt, targyat, mellyel veszélyezteti sajat vagy barmely mas
személy testi épségét, vagy rongalhatja kdrnyezetét.

A tanul6 nem tarthat magéanal fegyvert és fegyvernek mindsiilo targyat, illetve pirotechnikai és ismeretlen
hatasmechanizmust eszkozt.

6.1. Tiltott eszk6zOk kore

A Kormany 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott €s a
hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes
szabdlyairdl, illetve a Kormany 246/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol szo16 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet modositasarol kormanyrendeletek értelmében a
szakképz6 intézmény teriiletére nem vihetd be
* a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdz. Példdul:

* az olyan szuro- vagy vagoeszkoz, amelynek szurohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja,
dobocsillag,
darda,
rugoskes, francia kés
* felajzott ij, szamszerij,
* szigonypuska,
* parittya, csuzli,
* olmosbot, baseball iité
* boxer,
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* lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal osszekapcsolt botok, nehezékek,
* gdzspray,

* [ofegyverutdnzat,

* elektromos sokkolo...

* azon targy, amelynek birtokldsa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerr6l szo6l6 2012. évi II. térvényben, vagy a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo
2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd. Példdul:

* [kiilonféle pszichoaktiv szerek (drogok)
* pirotechnikai eszkozok,

e robbanoszerek, robbanoszerkezetek,

* [Ofegyverek, lOszerek...

* atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék. Példaul:
* dohanyipari termékek,
 alkohol, alkoholos italok...
Ha arra utaldé informacié meriil fel, hogy a tanuld, illetve a képzésben résztvevd tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat az oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy
e felszolitja a tanuldt, illetve a képzésben részt vevd személyt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy
nincs a birtokaban,
* ezzel egyidejiileg értesiti
* a szakképzd intézmény rendjének fenntartdsaban kozremiikddd személyt (amennyiben van
ilyen),
e az altalanos rendori szervet, és
* atanul6 sziildjét.

6.2. Hasznalataban korlatozott targyak kére

Hasznélatdban korlatozott targynak mindsiil a tanérdk, a szakmai oktatds, illetve a szakképesitésre
felkészit szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — a
szakképzd intézmény minden évfolyaman a telekommunikécios eszkozok, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk6zok és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzok. Példdul:

* mobiltelefon

e tablet
* laptop, notebook
* okosora.

A hasznalatdban korlatozott targy a szakképzd intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanuld vagy a
képzésben részt vevo személy a haszndlatadban korlatozott tdrgyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak
megkezdése eldtt az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja a szakképzési alapfeladat
ellatas szerinti oktatasi nap idOtartamadra, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

6.3. A telekommunikacios eszk6zok leadasa/tarolasa/visszaadasa

A tanul6 reggel az iskoldba valo megérkezéskor sajat fémszekrényébe zarja el a hasznalataban korlatozott
targyat (pl. mobiltelefon). A szekrény lakatjat a tanul6 veszi meg, elvesztése esetén az iskola lemasolja,
koltségeit a tanuld rendezi.

Az eszk6zok taroldsa tanitasi idében az orarendi orak alatt a névre kiadott fémszekrényben torténik, elzart
allapotban.

A telefon atvételére a tanuld utolso 6rarendi 6raja utan van lehetdség. Elmarad6 vagy orarendi lyukas
orakon a tanuld nem veheti fel a telefonjat. A telefon elhelyezését és atvételét a fémszekrényben
elhelyezett atadas-atvételi iven ala irja a tanuld. Az atadas-atvételi ivek havi Osszesitésiick. Az atadas-
atvételi iveket a kovetkezd tanév els6 napjaig kell megdrizni.
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6.4. A vonatkozo elbirasok betartasanak ellenOrzése

Ha arra utald informéci6 meriil fel, hogy a tanul6 vagy a képzésben részt vevd személy az intézmény
teriletén hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat
az oktato jogosult ellendrizni azzal, hogy

elsésorban felszdlitja a tanulot, illetve a képzésben részt vevo személyt a targy atadasara,

— amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4t — felszdlitja a tanulot, illetve a képzésben részt
vevo személyt annak igazolasara, hogy a hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban. (A tanulo
iiritse ki a taskajat, zsebeit.).

Ha a tanul6 a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokéban tartja a tanitas idétartama alatt,
a Hazirend megszegéséért igazgatoi figyelmeztetés jar. Ismételt kotelességszegésért szintén igazgatoi
figyelmeztetést kap, majd harmadik eset utan fegyelmi targyasra kertil sor.

6.5. A birtoklas és hasznalat engedélyezésére vonatkozo szabalyok

Tanorai hasznalat esetén az oktatd eldre jelzi az osztalynak, hogy mely 6ran fogjak hasznalni a
mobiltelefont. A tandra el6tti sziinetben a tanulok az oktato jelenlétében veszik fel az eszk6zoket. A
tandra utdn az oktatoval kozdsen helyezik vissza az eszkozoket a szekrényben.

6.6. Kiilsé gyakorlati hely

Kiils6 gyakorlati hely esetén a gyakorlati hely kdzhasznalati szabalyzata szerint kell eljarni.

6.7. Kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6k

Kollégiumi jogviszonnyal rendelkezdk a tanitasi idében a kollégiumi szekrényiikben taroljak az
eszkozoket.

Kollégista tanulo is igényelhet szekrényt irasbeli kérelem alapjan, amennyiben rendelkeziink iires
szekrénnyel.

6.8. Egyéb eszk6z6k, rendelkezések

Ha a tanulo értékesebb targyat (ékszer, filhallgato, pda, stb.) vagy nagyobb 6sszegili pénzt hoz magaval,
azt lehetdleg adja at megOrzésre az osztalyfonokének, illetve adja le az igazgatosagon vagy a portan,
ellenkezd esetben az iskola semmiféle felelosséget nem vallal.

A talalt targyakat a portan kell leadni.

Gépek, elektromos eszkdzok, segédmotor és motorkerékpar csak irdsos sziiléi kérésre, az osztalyfonok
engedéllyel hozhatok az intézmény teriiletére. A kerékpart, motorkerékpart az iskola teriiletén csak tolni
lehet, s azt csak az udvar kijeldlt részén lehet tarolni, lezart dllapotban. A fobejarat el6tt tilos a kerékparok
letimasztasa. Ha a jarmiiveket nem a kijeldlt és eldre kiirt modon tarolja a tanuld, azok épségéért az
iskola felelsséget nem vallal.

7. A didkonkormanyzat (DOK)

Jogi hattér: Az Szkt. 69. §
A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 216.§

A tanulok, tanulokozosségek a tanulok érdekeinek képviseletére diakonkormanyzatot hozhatnak 1étre
(DOK). A DOK munkijat az e feladatra kijeldlt oktato segiti.

A DOK feladatait az Szkt. végrehajtasi rendeletének 216.§- ban meghatarozottak alapjan végzi. Dontési,
véleménynyilvanitasi, egyetértési jogosultsagait is a fenti paragrafus tartalmazza.

A DOK feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha
ezzel nem korlatozza az iskola miikodését.
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Tanévenként legalabb egy alkalommal diakgytlést kell 6sszehivni a didkonkorméanyzat mitkodésének és a
tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol. Az évi rendes diakkdzgyiilés sszehivasat az iskolai
DOK vezetdje, a rendkiviili didkkdzgytilés dsszehivasat a DOK, ill. az iskola vezetdje kezdeményezheti.
A didkgytilésen a DOK és az iskola képviseldje beszamol az el6z8 év munkajardl, a héazirendben
meghatéarozottak végrehajtasarol.
A DOK id8szakonként gytilést tart, melyen megvaldsul a tanuldk rendszeres tdjékoztatdsa az éket érintd
iigyekrol. Az iskolai didk- onkormanyzati gytlésen elhangzottakrol az osztalytitkarok beszamolnak az
osztalykozosségeknek.
A diakonkormanyzat feladata:

- adidksag képviselete,

- adidkrendezvények megszervezése és lebonyolitasa
A diakonkormanyzat tagjai:

- adidkonkormanyzat elndke

- elnokhelyettese
A diakonkormanyzat tagjainak feladata: az iskola illetve didkonkormanyzatunk képviselete a varosi
megyei és orszagos didkrendezvényeken, kapcsolattartas a didkonkormanyzat tagjaival, szervezési, illetve
iranyitasi feladatok.
Feladatuk: az osztalykozosség képviselete, az osztaly tdjékoztatdsa a didk-Onkormanyzati hirekrdl, a
didkonkormanyzat munkéjanak segitése. A feleldsoket a didkdnkormanyzat minden évben szavazassal
valasztja meg a diak onkormanyzati iiléseken. Ezek az iilések hetente kerlilnek megrendezésre, s mindig
az altalanos kérdések, programok alkotjak a napirendi pontokat.
A diakonkormanyzat mellett mindig ott all a didkmozgalmat segit6é oktatd, akinek az a feladata, hogy
tartsa a kapcsolatot a didkonkormanyzattal és a tanarokkal, segitse a diaksag munkajat az aktualis
problémak megoldasaban, programok megszervezésében.

- kulturfelelos

Feladata: kapcsolattartas az iskola didksagaval, a kulturalis rendezvények propagalasa, elinditasa,
szervezési munkalatok.

- sportfelelos
Feladata: kapcsolattartds a didkokkal és a testnevelés szakos tanarokkal, iskolank sportéletének
megszervezese, a lebonyolitas segitése, a sporteredmények Osszesitése.

- gazdasagi felelds
Feladata: a didkonkormanyzat kiadasainak és bevételeinek szakszerli konyvelése

- osztaly-didkbizottsagi titkarok

A didkonkormdnyzat részvétele a fegyelmezésben

A tanulok fegyelmezésével kapcsolatban az intézményi didkonkormanyzat a helyi szabéalyok
megalkotasaban ¢€s a fegyelmi eljaras soréan is szerephez jut.

A fegyelmezd intézkedések formait és alkalmazasanak elveit egyarant az intézményi héazirendben kell
meghatarozni. A hazirend elfogadasa és moddositdsa soran az intézményi diakonkormanyzat egyetértési
jogot gyakorol.

A fegyelmi eljarashoz a didkonkorményzat és a sziildi szervezet kezdeményezésére kapcsolddhat
hazirendi szabaly, az egyeztetd eljaras helyi szabalya. E szabalyok megalkotdsa és modositasa soran az
intézményi didkdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

A fegyelmi eljarasba két modon kapcsolodhat be a didkdnkorményzat. Egyrészt a fegyelmi dontés eldtt be
kell szerezni az intézményi diakonkormanyzat véleményét, masrészt az egyezetd eljarast a sziil6i
szervezettel kdzosesen a didkonkormanyzat mitkodteti.

Tanitas nélkiili munkanap

Evente egy tanitas nélkiili munkanap programjat a didkonkormanyzat allitja 6ssze.

Ennek a napnak az idépontjat a DOK vezetSsége — az iskolavezetéssel egyeztetve — minden év augusztus
végéig (az iskolai munkaterv elkészitése elétt) kijeloli. A didknap tervezett programjat a DOK oktatd
terjeszti az oktatoi testiilet elé¢ véleménynyilvanitas céljabol.
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A didknapon a tanulék az iskola valamennyi helyiségét — kivéve az iroddkat — haszndlhatjdk a
programban elfogadott idékereten beliil.
A program zokkendmentes lebonyolitasaban az oktatoi testiilet is részt vesz.

A diakkozgyiilés elokészitése, megszervezése, lebonyolitasa

A diakkozgytilés idOpontjat az iskolai munkatervben hatdrozzuk meg.
Az el6készités menete:
- Egy honappal a diakkozgytilés elétt minden osztaly osztalygyiilést tart, ahol megvalasztjak a DOK
tagjain kiviili kiildotteket, (legalabb 2 £0) és 0sszegytijtik a megoldando problémakat, kérdéseket.
- A DOK két héttel a diakkozgytilés el6tt iilést tart, ahol dsszedllitjak a beszamolot és a kérdéseket,
hozzaszolasokat.
- Két héttel a diakkozgytlés eldtt plakatokon, falitijsdgon meghirdetik az idépontot.
- Arésztvevok kore:  a DOK tagjai
e az osztalyok delegaltjai
e oktatok
e ¢érdekldddk
- A didkkozgytilésen beszdmol:
e aDOK vezetdje az éves munkarol
e aziskola igazgatdja, az eldz6 kozgyllés 6ta hozott intézkedésekrol
Az iilésrdl jegyzokonyv késziil, melyben meghatarozzak a jovoére vonatkoz6 legfontosabb feladatokat.

A diakonkormanyzat és az iskolavezetés kozotti kapcsolattartdas

- A didkok tevékenységét a DOK segitd tandr tamogatja

- A DOK- oktaté iddszakonként megbeszélést tart a didkonkormanyzat vezetdivel és az osztaly-
didkbizottsagi tagokkal.

- Azigazgat6 alkalmanként részt vesz a didkbizottsag iilésén.

- A didkdnkormanyzat javaslatara évente egy (esetleg két) didkkozgytilést tartunk.

- A tanuloi jogviszony alapjan minden tanuld tagja a didkkozosségnek. Jogait €és kotelességeit a
hazirend tartalmazza.

- A didkonkormanyzat milkodéséhez a feltételeket (tanterem, flités, vilagitds, fénymasolas) az
intézmény biztositja.

A tanulok vélemény-nyilvanitdasanak szervezeti formadi

Diakkozgyiilés: az iskolaban és a kollégiumban is
Evente az intézmény igazgatdja hivja 6ssze a tanulok kiildottei vagy a teljes iskolai tanuléifjisag szamara
a Munkatervben megjeldlt iddpontban.
Célja: tajékozodas, tajékoztatas
DOK megbeszélés
Kéthetenként, sziikség esetén gyakrabban 6sszehivott gytilés, melyen az osztalyok didkbizottsagi titkarai
vesznek részt.
Osztalygyiilés
Az osztalyféndk, vagy az osztaly DOK hivja dssze sziikség szerinti iddben az osztaly valamennyi
tanulojat.
Célja: az osztalykozosséget érintd aktudlis tajékoztatas.
A diaksag képviseldik alapjan kozvetve illetve kdzvetleniil nyilvanithatnak véleményt.
Az iskolai DOK titkara és az iskolai DOK tagjai rendszeresen talalkoznak az igazgatéval, ennek kapcsan
ismertetik a diaksag kéréseit és véleményeit.
Az  osztalykozosségeket érintd  kérdésekben az  osztalygyiléseken illetve a  kollégiumi
csoportfoglalkozasokon nyilvanithatnak véleményt a tanulok. Az osztalyfondkok illetve az osztaly DOK
titkarok kotelesek az informaciokat, kéréseket, kérdéseket tovabbitani az igazgatdsag illetve az iskolai
DOK felé.
Az osztalyfonokok illetve kollégiumi oktatok jelenlétében hivatalosan véleményt nyilvanithatnak a
tanulok:

- amagatartas és szorgalom mindsitésérol

- az oktaté-neveld munkardl
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- atanuldk jutalmazasarol, fegyelmi tigyeirdl

- az osztalyrendezvényekrol.
Az éves diakkozgytilést a diakbizottsagi titkar elézetes bejelentés utan irhatja ki.
A didkkozgytilés napirendi pontjait a didkbizottsag hatdrozza meg.

Az iskolai rendezvényeken késziilt fotok, videok kezelése

Az iskolai rendezvényeken késziilt fotok az iskola honlapjan illetve a sajtoban megjelentethetdk,
marketing célokra, azaz az iskola népszertisitésére.

8. Diakkorok létrehozasanak modja

Jogi hattér: Az Szkt. 68. §

Az iskoldban a tanuldok a neveléssel-oktatassal Osszefiiggd kozos tevékenységiik megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti felel0sségre nevelés érdekében — a hazirendben meghatarozottak szerint —
didkkoroket hozhatnak létre.
A diakkorok lehetnek: szakkor, érdekl6dési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb. ..
A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megeldzo tanév végéig
barmely tanulo, sziild, oktato, illetve a didkonkormanyzat, a sziildi munkak6zosség iskolai vezetdsége
vagy az képzési tanacs. A javasolt didkkor létrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetdségek
figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a oktatoi testiilet
dont.
A tanulok igényeinek megfelelden — a koltségvetési lehetdségek figyelembe vételével — miikodnek.
A tantargyfelosztasban is szerepelnek.
A didkkoroket vezetheti oktato, sziild vagy az iskola igazgatdja.
A didkkorok jellemzoi:

- adidkkorok koziil a szakkoroknek kiemelt jelentdsége van, megkiilonboztetésben részesiilnek

- atanulok igényeinek, érdeklddési korének megfelelden szervezddnek

- avezetdket az iskola igazgatdja bizza meg

- afoglalkozasok meghatarozott rendben, tematika szerint torténnek

- afoglalkozasokrdl naplot kell vezetni;
Didkkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével — az iskola tanuloi is. Az igy
létrehozott didkkor munkdjat — a diakkor altal felkért — nagykor személynek kell segitenie. A didkkor
megalakulasat az iskola igazgatojanak be kell jelenteni, €s a didkkor miikodésének helyszinét, idejét és
egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felnétt segitd személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola
igazgatdjanak egyetértéset.
A szakkorokon kiviili egyéb didkkorok sajatossagai, hogy:

- atanulok javaslatara jonnek létre

- vezetését az iskola oktatoja, vagy mas kiils6 szakember végzi az igazgatd engedélyével
A diakkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor tevékenységébe a tanév végeéig
részt kell vennitik.
A didkkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviselot valasztanak az iskolai didkonkormanyzat
vezetdségébe.
A diakkorok létrehozéasanak céljai:

- magasabb szintli ismeretek szerzése

- tehetség kibontakoztatdsa, gondozasa
a szabadid6 hasznos eltoltése
kozosségek formalasa
Az intézmény az daltala elfogadott didkkor miikodéséhez helyiség hasznélatot biztosit. A didkkor
mukodésének esetleges anyagi kiadéasait a didkonkormdnyzat fedezi. Amennyiben felndtt segitségét
igénylik, az oradijat az iskola fizeti.
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9. Kedvezmények igénylésének és elbiralasanak modjai

9.1. A véndiak igazolvany nyujtotta kedvezmények

A véndidk igazolvany az alabbi kedvezményekre jogositja fel az igazolvany tulajdonosat:
- szalagavato belép6 arabol 25% kedvezmény
- kollégiumi szallashely dijabol 25% kedvezmény

r e

10. A tantargyvalasztassal, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

Jogi hattér: A 12/2020. (I11.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 11. pont

A tanuld joga, hogy vdalasszon a valaszthatdo tantargyak koziil, és részt vegyen a valaszthatod
foglalkozasokon, tovabba, hogy valasszon a oktatok koziil, ha lehetséges.
A valaszthat6 tantargyak kétfélék lehetnek:

- kotelezéen valasztando tantargyak

- szabadon valaszthato tantargyak vagy foglalkozasok
Az iskola helyi tanterve a kerettanterv altal meghatarozott 6raszam felett a tanulok szamara az alabbi
tantargyak tanulasat biztositja:

A részletes leirast lasd a szakmai program megfelel6 fejezetében.

10.1. A szabadon valaszthato tantargyak, foglalkozasok

A tanul6 joga, hogy — sajat dontése alapjan — a nem kotelez6 idokeretének (kotelezd orai f616tt) terhére
részt vegyen szabadon valaszthaté tanodrai és tandoran Kkiviili foglalkozasokon (szakkor, diakkor,
sportkor, fizikai munka, klub-foglalkozés és egyéb rendezvények). Az ezekre valo jelentkezés onkéntes,
de a jelentkezés utan a részvétel kotelezé a tanév végéig.

Az igényeket az osztalyfonokok gytijtik dssze és adjak le az igazgato-helyettesnek majus 20-ig.

A kovetkez6 tanévre vonatkozo valaszthat6 tanorai foglalkozasokra minden év majus 15. napjaig lehet
jelentkezni az osztalyfonoknél. A jelentkezéshez jelentkezési lapot kell kitdlteni. Egy tanéven beliil a
valasztott tantargy nem modosithato.

A részvétel lemondasat irasban kell beadni legkésobb szeptember elsé hetéig az iskola igazgatojahoz.
Nem nagykoru tanuld esetén mind a jelentkezést, mind a lemondést a gondviseldnek is ala kell irnia. A
valasztott foglalkozason a részvétel a tanév végéig kotelezo.

A 2020/2021. tanévtdl kifutd rendszerben a szakgimnaziumi tanuld 11- 12. évfolyamon, Szabadon
vélaszthat6 tanorai foglalkozasként emelt szintli érettségi felkészitésen vehet részt, a gimnaziumi tanuld
pedig valaszthat az 1. emeltszintii érettségi felkészités mellé még 1 tantargyat.

A 2020/2021. tanévtdl a 9. évfolyamtdl felmend rendszerben a gimnaziumi tanuld az j NAT eldirdsai
alapjan, a szakmai programunkban meghatdrozott moddon vélaszthat szabadon tantargyakat,
foglalkozasokat.

Ha a tanul6 olyan tantargybol szeretne emelt szintli foglalkozason részt venni, amelyik nem szerepel az
iskola helyi tantervében, lehetdsége van arra, hogy a varos masik kézépfoka intézményével vendégtanuloi
jogviszony keretén belill kapja meg a felkészitést. A tanuld ilyen irdny(l szdndékat irdsban jelzi az
igazgatojanak, majus végéig.

A tanuldnak joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,
vagy tanulményi kovetelményeinek egyéni tanulméanyi rendben tegyen eleget, tovabba, hogy kérje a
tandrai foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését. A kérvényt az iskola igazgatosagan irdsban kell
benyujtani indoklassal a tanévkezdést megeldzden.

A szakkorokre, érdeklédési korokre valo jelentkezés szeptember elsd, masodik tanitasi hetében torténhet
a szaktanaroknal, vagy az osztalyfénoknél.
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A szakkori, diakkori, sportkori, érdeklddési kori, énekkari tagsag onkéntes, a jelentkezést kovetden
azonban kotelezd, és egy tanévre szdl. Kilépni csak rendkiviili esetben, irdsbeli kérelem utan lehetséges.

11.A tanul6é tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo eldirasok, rendkiviili tavolmaradas engedélyezése

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 1. és 161.-164.§.pont
Szkt. 76.§ (3) bekezdés
Szvr. 226.,227. és 228.§

Az elore nem lathatd esemény (betegség, hivatalos idézés, iddjarasi, kozlekedési nehézségek stb.)
kivételével a tanuld csak eldzetes engedéllyel maradhat tavol a tanitasi orardl €s gyakorlati foglalkozasrol.
A tanulo tanitasi orardl (tandran kiviili foglalkozasrol) vald késését és hidnyzasat a naploba a foglalkozast
vezetd oktatd jegyzi be.

koteles a hianyzasat az iskolaba érkezés els6 napjan igazolni, indokolt esetben - legkésébb a hianyzast
kovetd 8 napon belill. Ha a hidnyzds egy hétnél hosszabb, a tanuld, vagy a sziiloje koteles hetente
tajékoztatni az osztalyfonokot a hidnyzas okarol, hosszardl és —lehetdleg - a hianyzés igazolasat hetente
bejuttatni az iskolaba.

Az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

A tanul¢ sziiléje minden esetben koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfondknek lehetdleg még a
hianyzés elsd napjan. A bejelentés elmaraddsa esetén az osztalyfonoknek intézkedni kell a mulasztas
okanak felderitésére. Indokolt esetben kezdeményeznie kell az ifjusdgvédelmi feleldssel egyiitt a
gyermekjoléti szolgalattal vald kapcsolatfelvételt.

A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridd alatt nem igazolja tdvolmaradasat.

A gyakorlati oktatast tanuloszerzddéssel teljesité tanulok gyakorlati mulasztasukat tappénzes papirral
kotelesek igazolni.

Ha a tanuldénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a kétszazotven
foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a
tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet
az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szdma
meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett a 163. §-ban meghatirozott
értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul¢ a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy részvételét és mulasztasat a szakiranya oktatas soran a
foglalkozasi naplo tartalmazza (Szvr. 224. § (2) c) pont).

A gyakorlati képzésrdl vald hianyzas kovetkezményeit a szakképzésrol szolo torvény (Szkt.) és annak
végrehajtasi rendelete (Szvr.) hatarozza meg.

A gyakorlati képzés foglalkozasain valo részvétel kotelezd. A tanuld részvételét, illetéleg mulasztasat a
duélis képzohely is nyilvantartja és azt a tanul6 foglakozasi napldjaba bejegyzi. A tanuld koteles ott is a
mulasztasat igazolni.

A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy mulasztasat a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerint kell potolni (Szkt. 76.§ (3) bekezdés).

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztisat annal a szakiranyu oktatast folytatd
szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

Ha a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi idészakban teljesitendé
szakiranyu oktatasrél valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkoz6 0Osszes szakirany oktatasi id6 hisz szazalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
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Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon Kkiviili egybefiiggé
gyakorlatrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggd
gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy az évfolyam
kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem Iéphet.

Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon Kkiviili egybefiiggé gyakorlat
foglalkozasainak ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevd
személy potolni koteles. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasa az e bekezdésben
meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb
¢vfolyamba Iéphet.

A tanulé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot, ha azt
korabban mar teljesitette.

Az osztalyfonok irasban értesiti a tankoteles tanulé torvényes képviseldjét az elsé alkalommal torténé
igazolatlan mulasztiasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes Kiskord tanulo
igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankdteles tanuld térvényes
képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha az értesités eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csaldd- és gyermekjoléti
szolgalat kozremitkddését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgatd - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérdl szold kormanyrendeletben foglaltakkal Osszhangban - értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulod
esetén a terlileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot, tankételes tanuld esetén - gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést
kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény és - sziikség esetén - a kollégium
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet
megszlintetésével, a tanulodi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalod
feladatokat.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az igazgato a
mulasztasrol tdjékoztatja az Aaltalanos szabalysértési hatosdgot - a gyermekvédelmi szakelldtasban
nevelkedd tankoteles tanuld kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a csaldd- és gyermekjoléti
szolgélatot, amely kozremiikodik a tankételes tanuld torvényes képviseldje értesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatot. Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozast,
az igazgatoja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A nem tankoteles tanulé esetén az iskola koteles a sziilét/tanuldt értesiteni, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasa a 10 orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a figyelmet az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire.

A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil
igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az osztalyfonok a tanulot, kiskora
tanul6d esetén a kiskora tanuld torvényes képviseldjét legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

A tanitdas nélkiili munkanap idején szervezett programokon, valamint az iskolai rendezvényeken
(tanévnyitd, tanévzard, ballagds, linnepi megemlékezések, didknap stb...) kotelez6 a megjelenés. A
tavollétet a tanodrai hidnyzasokra vonatkozo szabalyok szerint igazolni kell. Amennyiben a tanul6 a
tanorakrol hianyzott, aznap iskolai rendezvényeken csak az osztalyfonok engedélyével vehet részt.

A tanul6 rendkiviili szabadnapot kaphat az elérehozott (p6tld, javito, stb...) érettségi vizsga napjain, a
szakmai (javitd, potlo, stb...) vizsga napjain, a nyelvvizsga napjan, valamint a vizsgara valo
felkésziiléshez elotte egy napot.
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Az OKTV, OSZTV iskolai forduldjanak napjan, az osztalyozo vizsga, kiilonbozeti vizsga esetében a
vizsga napjan mentesiil a tanul6é az iskolai 6rdkon vald részvétel alol. A délutanra szervezett 1-2 6ras
versenyek esetén a tanuld aznap az 1- 4 oran koteles részt venni. Ett6l eltérni a szaktanar javaslatara az
igazgato engedélyével lehet.

Az egyéb tanulmanyi-, kulturalis-, sport-, stb., versenyeken, rendezvényeken vald részvétel miatti
iskolai/drai tavollét engedélyezése a szaktanar javaslatara az igazgatd/osztalyfonok lehetdsége.

A kozépiskolai tanulmanyi verseny teriileti szintli forduldjara vald felkésziilésre egy napot, orszagos
versenyre vald felkésziilésre kettd napot vehet igénybe a tanul6 az osztalyfonok/szaktanar javaslatara.

A végzos diakok egyetemi nyilt napon vald részvétel miatt évente két alkalommal hidnyozhatnak, ennek
kovetése az osztalyfonok feladata.

A tanul¢ lehetdleg olyan egyéb tanfolyamokra iratkozzon be, amelyek az oktatasi idot nem érintik. Ha a
tanfolyam a tanitasi napokat érinti (nyelvi, kulturalis, gépjarmiivezet6i stb.), igazgatoi engedéllyel lehet
beiratkozni. Ha az igazgato engedélyezi a részvételt, a hianyzast a tanulonak minden esetben hivatalosan
igazoltatnia kell a tanfolyamot szervezdjével. A tanulok az ezeken vald részvétel miatt mulasztott
tananyagot Onalloan koételesek potolni, s amennyiben sziikséges, osztalyozo vizsgat kotelesek tenni. A
gyakorlati képzésre vonatkozo6 hidnyzasi korlatot be kell tartani.

Indokolt esetben - a sziilé/tanuld elézetes személyes vagy irasbeli kérése alapjan - a tanuld részére
tanévenként rendkiviili tivolmaradast engedélyezhet, az alabbiak szerint:

- azigazgato 5 oktatdsi napig terjedd

- az osztalyfonok 2 oktatasi napig terjedd

- agyakorlati oktatdsvezetd 1 gyakorlati oktatasi napig terjedd iddre

- atanar sajat tanitasi orajarol — az osztalyfonokkel egyeztetve

- aszakoktato legfeljebb 3 gyakorlati foglalkozasi 6rarol
A tavolmaradast a mulasztas igazolasa céljabol - be kell vezetni az elektronikus naploba.

Rendkiviili esetekben az igazgatd donthet ennél hosszabb tavollét engedélyezésérdl, vagy egy- egy
id6szakban rendszeres tavollétrol. Ez esetekben az igazgatd hatarozatot hoz a tananyag potldsanak
modjarol és a beszamolas formajarol.

A tanuldk utaztatisa személyautoval

Iskolank 18 év alatti tanuloit a kollegék sajat autoval csak a sziild irasos engedélyével, sziiléi nyilatkozat
birtokéban szallithatjak, 18 év f6lotti didkot pedig sajat nyilatkozata alapjan.

A késések elbiralasa, igazolasa

A bejaro tanulok kivételével a tanulok a székhely-intézményben 7. 30 6ratdl, de legkésébb a tanitasi ora
elétt 10 perccel kotelesek megjelenni az iskolaban, és a teremben illetve a zart terem el6tt fegyelmezetten
varni a tanart. A gyakorlohelyen torténd megjelenés idopontjarol a gyakorlat vezetdje dont.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, amit igazolnia kell. A késést percben
megadva a napldban jegyezni kell. A késések ideje 0sszeadddik: amennyiben a késések idOtartama eléri a
tanorai foglalkozas idejét (45 percet), egy oOra (igazolt vagy igazolatlan) hidnyzasnak mindsiil.

Tanodrardl vald késést csak orvosi igazolas alapjan, hivatalos tavollét igazolasa alapjan, a sziilé/tanar
elozetes értesitése alapjan, vagy tomegkdzlekedési jarmiiveken bejard tanulotol fogadunk el (a Volantol
illetve MAV-t6] hozott igazolas alapjan).

Az elkés6 tanuld a tanorardl nem zarhato ki.

12. A téritési dij és tandij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 2. pont

- A téritési dij €s a tandij ellenében szervezett iskolai foglalkozasokat minden tanév elején az iskola
munkaterve hatdrozza meg.
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- Az iskolaban — a koznevelési torvény elGirasai alapjan, az iskola fenntartoja allapitja meg a
fizetendo téritési dijak és tandijak mértékét. Az esetleges kedvezményekrdl tanévenként az iskola
igazgatoja dont, a tanuld illetve a sziil6 irasbeli kérelme alapjan.

- A téritési dijakat és a tandijakat minden ho 15. napjaig elére kell befizetni készpénzben az iskola
pénztarosanal vagy utalni az iskola szamlajara. Indokolt esetben az igazgatd engedélye alapjan a
befizetési hatarid6tol el lehet térni.

- Az clore befizetett téritési dijak és tandijak visszafizetésér6l postai uton az iskola gazdasagi
tigyintézéje gondoskodik, ha a tanuld tanuldi jogviszonya az iskolaban megsziinik, vagy ha az
iskolabdl tartdésan 2 honapot igazoltan hianyzik, illetve akkor, ha a téritési dijas foglalkozason a
tanuld Onhibajan kiviil nem tud részt venni. Az eldre befizetett téritési dij visszafizetésérdl az
iskola igazgatdja dont.

- Az étkezést biztositd kft. altal megallapitott étkezési téritési dijat havonta eldre, legkésobb az
étkezést biztositd szervezet altal meghatarozott idopontban, készpénzben kell befizetni. Kiilon
szll6i kérésre csekken is fizethetd az dsszeg.

- A tanév elsé hetére az iskoldban csak annak a tanulonak tudunk étkezést biztositani, aki a
szeptemberi étkezési igényét az el6z6 tanév utolsd tanitdsi napjaig, de legkésobb a tanévzardig
leadja.

- Az étkezést biztositd kft. az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat talfizetésként a
kovetkezd honapra elszdmolja, vagy ha ez nem lehetséges, a sziil6 részére postai Uton
visszajuttatja, amennyiben ilyen esetben az étkezést a sziil6 vagy a tanuld 2 nappal eldre az
étkezésért felelds iskolai dolgozdnal lemondja. Az étkezés lemondésa, vagy rendelése a sziild
anyagi felel6ssége.

13. A tanulo altal eloallitott dolog, termék, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
dijazas szabalyai

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 2. pont

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok vagyoni jogat
atruhdzza, az elkészitésben kozremiikddd tanuloknak dijazas jar. A tanuloknak kifizetett dij mértéke az
iskola szamara kifizetett O0sszeg SZMSZ- ben meghatarozott szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremiikddd tanuldk kozott a végzett munka ardnyaban kell szétosztani. Az egyes
tanuloknak jar6d Osszegrdl az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott javaslata alapjan, az
iskolai didkdnkorményzat véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont.

14.A szocialis osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az
elosztas rendje

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 3. pont

14.1. A szocialis o6sztondij, illetve szocialis timogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott szocialis Osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérél — amennyiben erre az
iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelds és az osztalyfondk véleményének kikérése utan a oktatoi testiilet
dont.
A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt élvez
az a tanulo,

e aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzeti,

e akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,

e akit az egyik sziil§ egyediil nevel,

e akinél a csalad egy fére jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér. .. szazalékat,
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e akinek magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld,
e aki allami gondozott.

15.A tanulok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
rendje és formai

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 4. pont

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, tandrai munkajarol, az iskola miikddésérél az iskolai didkbizottsdg rendszeres iilésein, az
évente megrendezett diakkdzgytilésen, valamint az osztalyféndki orakon. Ezeket a véleményeket a DOK
vezetdi, ill. az osztalyfonokok tovabbitjak az iskola vezetésének.

A tanulok szervezett véleménynyilvanitisanak formadai

A tanulok egyetértési joganak gyakorlasa a didkszervezet vezetdségének meghallgatasaval torténik.
Osztalykozosséget illetve kollégiumi kozdsséget érintd tigyekben osztalygytilést illetve kollégiumi
csoportgytilést lehet tartani.
Minden osztalyban osztalydiak-bizottsag képviseli az osztalykozosséget.
Az osztalyfonok illetve a kollégiumi oktatd jelenlétében a tanuld véleményt nyilvanithat az aldbbi
igyekben:
- magatartas ¢és szorgalom mindsitése
- atanuldk jutalmazasa, fegyelmi ligyei
- osztalylinnepségek, misorok megszervezése
- szocialis juttatasok és jutalmak, dicséretek odaitélésére,
- ko6zos kirandulas, kulturalis és sportprogram, tarsadalmi akciok, fizikai munka megszervezésére,
programjaira.
A tanuldk az iskolai életrél, a tanitasrol, a tanuldkat érinté dontésekrdl, a didkéletrdl véleményt
nyilvéanithatnak.
Forumai: DOK- {ilés, osztalyfonoki ora, didkkdzgyiilés, képzési tandcs, iskolaradid, iskolafijsig,
falinjsag igazgatd, a szaktanarok fogaddordja
Fokozatai: osztalyféndki 6ra, DOK iilés, diakkdzgytilés, igazgatoi fogaddora, kézési tanacs
Formai: szobeli, irasbeli
A véleménynyilvanitas hangneme, megfogalmazasa legyen kulturalt, higgadt, tartsa tiszteletben az emberi
méltosagot.

Iskolai média, diagkmédia

A tanuldk véleménynyilvanitasanak egyik eszkoze é€s lehetdsége lehet az iskolai média: iskolaujsag,
iskolaradio, kollégiumi 0jsag, falitjsag, plakat.

A vélemények megfogalmazasaért, korrektségéért az iskolaradio, iskolatjsag stb. szerkesztdje felel.

Az iskolaujsag alkalmanként jelenik meg.

16. A tanulok és sziilok tajékoztatasa

A tanuldnak joga, hogy tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, ismerhesse
érdemjegyeit (az irasbeli dolgozatainak eredményét 14 tanitasi napon beliil). E targykorokben kérdést
tehet fel, javaslatot tehet az iskola vezetdihez, oktatdihoz, s arra legkésobb a megkereséstdl szdmitott
harminc napon beliil érdemi valaszt kapjon.
A tanulokat az iskola életérdl, az aktualis feladatokrol, tudnivalokrdl az aldbbiak szerint tajékoztatjuk.
- Az osztalyfénok az osztalyfonoki orakon folyamatosan
- Aziskola igazgatdja:
e rendszeresen: a hirdetétablan
e esetenként: a DOK iilésén
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o sziikség szerint: iskolai szinten
e alkalmanként: az iskola honlapjan
e évente: a didkkozgytilésen.
- A sziildket az iskola életérél, munkatervérdl, kovetelményeirdl, aktualis feladatair6l tajékoztatja:
e az igazgatd: az képzési tanics iilésein (évente legalabb egyszer), az Osszevont sziild
értekezleten
e az osztalyfondk: az éves munkaterv szerinti sziiloi értekezleten
- A sziildket az osztalyfonokok és a szaktandrok tdjékoztatjdk gyermekeik egyéni haladasarol,
iskolai magatartasarol:
e cllen6rzon keresztiil
e cldre egyeztetett idopontban fogaddoran (a székhelyintézményben)
e ahavi rendszeres fogadooran (a Tagintézményben)
e arendkiviili sziil6i értekezleteken
e e-naplon keresztiil

17. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Jogi hattér: A 12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 5. pont

Jutalomban részesitheto a tanuld, ha:

- képességeihez mérten Iényegesen magasabb teljesitményt nyujt

- munkajaval, tudasaval és magatartasaval tanulotarsai el6tt példaként megjelenhet

- folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

- olyan eljarast, "taldlmanyt" fejleszt ki, mely az iskola munkajat elébbre viszi,

- minden olyan esetben, amikor a oktatoi testiilet azt Gigy itéli meg.

- az osztdly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd k6zosségi munkat végez,

- az iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi-, sport-, kulturalis versenyen, vetélkeddkon
eredményesen vesz részt, vagy barmely mas modon hozzdjarul az iskola jo hirnevének
megOrzéseéhez, az iskola elismerésben részesiti.

Az iskolankban adhato elismerések

1. A tanév soran adhato dicséretek
- szobeli elismerés, dicséret:
e osztalyszinten
e kozosségben iskolai, kollégiumi szinten
e iskolai linnepélyen
- szaktanari tantargyi dicséret:
e szoban
e irasban (félévi — év végi bizonyitvanyba, térzslapba bevezetve)
- osztalyfonoki dicséret (ellendrzobe bevezetve):
e osztalyban végzett munkaért
o kozOsségi tevékenységért
e tanulmanyi-, sport versenyeken valo részvételért
- szakoktatoi dicséret:
o osztalykozosségben, szakcsoportban végzett példamutaté munkaért.
- gyakorlati oktatasvezetdi dicséret:
e az a tanuld részesiilhet benne, aki a szakmai gyakorlaton legalabb egy féléven at
példamutatd szorgalma, magatartasa mellett kiemelkedd szakmai munkat végez.
- igazgatoi/tagintézmény-vezetdi dicséret (ellendrzébe bevezetve):
e nagyobb eredmény, tevékenység elismeréseként.
- A kollégiumban: oktatoi, csoportvezetdi, kollégiumvezetdi dicséret.

2. A tanév végén és a ballagason adhaté dicséretek
- alapitvanyi dijak
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- oktatoi dicséretek:
e kival6 tanulmanyi eredményért és példamutaté munkaért,
kival6 tanulmanyi munkaért,
kiemelkedd sportmunkéért,
kiemelkedo kulturalis munkaért,
kiemelkedd kozosségi munkaért,
kiemelkedd kollégiumi munkéért,
jO tanuld, jo sportold cim
a szakma kival6 tanuldja cim
(egyes tantargyak) kivalo tanuldja cim

3. A ballagason adhato dicséretek:
e az Iskola kivalo diakja cim
e az Iskola Hirnevéért dij

A felsorolt dicséretek, jutalmak adéséara az iskola barmelyik oktatoja javaslatot tehet. A dicséretet irasba
kell foglalni és azt a sziilé tudomasara kell hozni, illetve az osztalynapld "megjegyzés" rovataba be kell
jegyezni. A oktato testiileti dicséreteket a térzslapban is vezetni kell.

Alapitvanyi elismerés oklevéllel és pénzjutalommal jar.

A oktatd testiileti dicséretekért a tanulok konyvjutalmat kapnak, amelyet az iskola kozdssége elott
vehetnek at a ballagason, vagy az évzarén. A "Jo tanuld, jo sportold" és az " Iskola kivalé didkja "
kitlintetéssel plakett is jar.

A jutalmat, dicséretet irdsban a sziil¢ tudomasara kell hozni.

A oktato testiileti dicséretek, elismerések, kitlintetések elnyerésének feltételeit, szabalyait az intézmény
szakmai programjanak oktatasi program része tartalmazza.

18. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Jogi hattér: A 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet (Szvr.) 96.§ 6. pont

A fegyelmezés modjai:

- pé¢ldaadas, példamutatés

- atandrai munka megszervezése

- kovetkezetesség (tananyagban, kovetelményben, modszerben)

- atandrai motivacid biztositasa

- hatarozott cél (rovid és hosszl tavon) kitlizése

- acél eléréséhez vezetd "rogods" Uit bemutatdsa

- atanitasi oran végzett munka értékelése, értékeltetése (Onértékelés)
Fegyelmi vétségek

Fegyelmi vétség az iskola hazirendjében rogzitett kotelességek, szabalyok be nem tartasa, megsértése. Az
a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi,
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesiil.
A fegyelmi biintetés és a fegyelmezd intézkedés olyan nevelési eszkoz, melynek célja a tovabbi
kotelessegszegés, mulasztas elkeriilése. A fegyelmezo intézkedések a tanulo figyelmeztetése az elkdvetett
hibara, figyelemfelhivas a kotelességszegés kovetkezményeire.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatai

- szobeli: - osztalyfonoki figyelmeztetd
- iréasbeli:
- osztalyfonoki: - figyelmeztetd
- intd
- rovo
- igazgatoi: - figyelmeztetd
- intd
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- rovo
- szaktanari: - figyelmeztetd
- nevelGtanari: - figyelmezteto
- intd
- rovo
A fegyelmez6 intézkedés formai

Szaktanari figyvelmeztetés

Ha a tanul6 tanulashoz, tanorahoz vald hozzaallasa, tanulméanyi eredménye nem megfeleld, a szaktanar
figyelmeztetdt adhat, melyet be kell irni az osztalynaploba és-az-eHenérzébe-

A szaktanar minden alkalommal jelzi az osztalyféndknek, ha szaktanari figyelmeztetést ad
a diaknak. Ez legfeljebb 3 alkalommal torténhet meg.

Harom szaktanari figyelmeztetés utan az osztdlyfénoki figyelmeztetés a kovetkezd
fokozat.

Minden figyelmeztetésnek van szobeli formaja is els6 |épcséként, amit a napldban is
rogziteni kell.

Egvéb fesyelmezo intézkedés

A tanul6 elmarasztalast kaphat a tanitasi idon kiviil is (pl. osztalykirdnduldson, az iskola 4ltal szervezett
rendezvényeken) tortént vétségéért is. Ilyen esetekben az osztalyfonok feladata a vétség elbirdlasa és a
megfeleld sulyl intézkedés (blintetés, beiras) kiszabasa. Ha sulyos vétséget kovet el a tanuld, akkor az
igazgatd és az osztalyfonok, (a kollégiumvezetd vagy az ligyben érintett szaktanar) kozdsen dont a
fegyelmez6 intézkedés fokozatardl.

A fegyelmez6 intézkedést minden esetben beirjuk az ellenérzébe és az osztalynaploba.

A késések egységes elbiralasa

Az iskolédba a tanitasi 6ra megkezdése elott 10 perccel kell megérkezni.
A becsengetés utan érkezd tanulok késéseinek percei a torvényben eldirtak alapjan 6sszeadodnak, és 45
percenként 1-1 mulasztasi 6ranak szamitanak.

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szdndékosan vagy gondatlanul
megszegi, fegyelmezoi intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmezd intézkedés
és a fegyelmi biintetés, nevelési eszkoz: alkalmazasakor figyelembe kell venni a tanuld életkori
sajatossagait €s a terhére rott kotelességszegés sulyat. A fegyelmezd intézkedésben lehetdleg a
fokozatossag elve érvényesiiljon.

A szaktanarok a tanulok tanorai fegyelmi vétségeit sajat hataskoriikben biraljak el a vétség sulyossagat
figyelembe véve szaktanari figyelmeztetéssel. Ha a tanuldo magatartdsa a beirasoknak a hatdsdra sem
valtozik meg, a feleldsségre vonas fegyelmi targyaldson torténik.

A vétség elkovetését a lehetd leggyorsabban kovesse a feleldsségre vonds, de csak azutén, ha az 0sszes
el6idézo koriilmény tisztazodott.

Alkalmazhato fegyelmezd intézkedések:

a) szobeli figyelmeztetés (szaktanari vagy osztalyfénoki, vagy szakoktatoi a kollégiumban:
nevelGtanari, csoportvezetdi, kollégiumvezetoi)

b) irasbeli figyelmeztetés (szaktanari vagy osztalyfénoki, vagy szakoktatéi, a kollégiumban:
nevelGtanari, csoportvezetdi, kollégiumvezetdi)

C)  osztalyféndki, gyakorlatoktatas vezet6i irasbeli intés

d) osztalyfénoki, gyakorlatoktatas vezet6i megrovas

e) megbizatas visszavonasa

f)  igazgatoi figyelmeztetés szoban
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g) igazgatoi figyelmeztetés irasban
h) igazgatdi intés irdsban

i)  igazgatoi megrovas irasban

J)  fegyelmi biintetés

Fegyelmezd intézkedés dohdanyzds vagy elektromos cigarettdzds esetén

Ha a tanul6 a tanuldi jogviszonybdl szarmazo kotelezettség teljesitése vagy az azzal Gsszefliggd barmely
tevékenység soran a kozoktatdsi intézmény, vagy annak feladatkdrében mikodd maés intézmény
dohanyzik, akkor sulyos kotelezettség szegést kovet el. A tanuloval szemben az igazgatonak fegyelmi
eljaras lefolytatasat kell kezdeményeznie (a nemdohanyzok védelmérdl szol6 torvény elbirasa alapjan).
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben, a vétség
sulyatol fiiggden el lehet térni.

A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola oktatoja tehet javaslatot. A biintetés adasardl az erre jogosult
oktato, osztalyfénok, igazgatod/tagintézmény-vezeto illetve a oktatoi testiilet dont. A biintetést irasba kell
foglalni és azt a sziil6 tudomasara kell hozni, illetve az osztalynapld "megjegyzés" rovataba be kell
jegyezni.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyban el6irtak szerint
fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljaras meginditdsarol az oktatoi testiilet dont.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozésa esetén a tanulo sziil6je kartéritésre kotelezheto.

A dohdnyzdasra vonatkoz6 eljaras érvényes a cigaretta barmely valfajanal.

Fegyelmezd intézkedés mobil telefon nem megfelelé haszndlata esetén

Ha a tanul6 a tandran a mobilt nem az el6irdsoknak megfeleld helyen és mddon tartja, hasznalja, akkor
vétséget kovet el, melynek kdvetkezménye, hogy igazgatdi figyelmeztetésben részesiil.

Az iskola teriiletét a didk az iskola engedélyével és csak a sziild tudomasaval hagyhatja el. Aki engedély
nélkil tavozik, igazgatdi figyelmeztetésben részesiil. Azon tanuld, aki az iskola elhagyéasara vonatkozoan
szlldi kérelmet nyujt be az igazgatonak szeptember 12-ig, a sziild feleldsségére, 13.30 utan, a sziinetben
elhagyhatja az iskolat. Ezt kdvetd tanorakrol valo tavolmaradas igazolatlannak mindsiil.

Fegyelmi biintetés
(Jogt hattér: Szkt. 65.§ )

Ha a tanulo kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi - fegyelmi eljaras alapjan - irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részestil.
A fegyelmi biintetés lehet:
Az iskolaban:
- megrovas
- meghatarozott kedvezmény, juttatds csokkentése vagy megvonasa
- athelyezés - masik osztilyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve koznevelési
intézménybe
- kizéras a szakképzd intézménybdl
A kollégiumban:
megrovas
kizaras
A fegyelmi blintetést az oktatdi testiilet hozza meg a fegyelmi eljaras lefolytatdsanak szabalyait
tartalmazo6 jogszabaly alapjan.

A fegyelmi biintetést az oktatoi testiilet, vagy - az SZMSZ alapjan atruhazott hataskorben - egy kisebb

tanari koz0sség hozza meg a fegyelmi eljaras lefolytatdsanak szabdlyait tartalmazo jogszabaly alapjan.
A fegyelmi intézkedést irasba kell foglalni, és az ellendrzén keresztiil a sziilé tudomasara kell hozni.
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19. A hazirend elfogadasanak, modositasanak szabalyai

A héazirend tervezetét az igazgatd késziti el a tanarok, a tanuldk és a sziilok véleményének figyelembe
vételével.

A hazirend tervezetét megvitatjak a tanulok. A didkonkorményzat vezetdsége a véleményeket dsszesiti, €s
errdl tajékoztatja az iskola igazgatdjat.

A hazirend tervezetét megvitatjdAk a munkakozosségek, és véleményiiket eljuttatjdk az iskola
igazgatdjahoz.

A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az képzési tanacs véleményét.

Az iskola igazgatdja a tanulok, a oktatok, a sziilok, valamint az képzési tanacs véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

A hazirend elfogadasa el6tt az iskola igazgatdja beszerzi az képzési tanacs egyetértését, valamint a sziil6i
szervezet és a didkonkormanyzat véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet a oktatoéi testiilet fogadja el oktatdi testiileti értekezleten, s a fenntartd jovahagyasaval 1ép
hatalyba.

Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely oktatd, sziilé vagy tanuld javaslatara, ha azzal
egyetért — kezdeményezheti az iskola vezetdje, a oktatdi testiilet, az képzési tanacs, a didkdnkorményzat
iskolai vezetdsége.

A hazirend moédositasat a fent leirt modon kell végrehajtani.

20. MELLEKLETEK

20.1.SZAKTANTERMEK RENDJE
A TORNATEREM RENDJE

1. A testnevelési vagy gyogytestnevelési ordkon a tanulok kotelessége 6n maguk és tarsaik testi
épségét védo szabalyokat és tanari utasitasokat betartani.

2. A testnevelési vagy gyogytestnevelési ordkon csak a meghatirozott €s tiszta felszerelésben
jelenhetnek meg a tanulok.

3. A felszerelés: sima talpu tornacipd, valtd zokni, tornanadrag, fehér - felirat nélkiili-, vagy fehér

iskolai poloing.

Balesetvédelmi okokbol tilos az 6ran barmilyen anyagbol késziilt ékszert viselni.

A tornateremben ¢és az iskola sportudvarain csak tanari feliigyelettel lehet testnevelési- és

sporttevékenységet folytatni.

6. A testnevelési (gyogytestnevelési) ordkon csak a tanar altal meghatarozott eszkdzoket, szereket
hasznalhatjak a tanulok, és csak a meghatarozott mozgasanyagot végezhetik.

7. A testnevelési (gyogytestnevelési) orakra becsongetéskor az 6ltozokben kotelesek gyiilekezni a
tanulok.

8. A testnevelési (gyogytestnevelési) orakrol elkérni nem lehet, hiszen a bemelegités az ora els6 5-10
percében torténik, ami a sportsériilések elkeriilésében fontos.

9. A testnevelési besorolast az iskolaorvos hatarozza meg, ennek megfelelden kell a tanuloknak részt
venni testnevelés - gydgytestnevelés orakon.

10. A testnevelés orakrol idészakos felmentést csak orvosi irdsos igazoldssal kaphat a tanulo, amit
minden esetben koteles bemutatni.

11. Eseti felmentést csak rendkiviili esetben a sziild irdsos kérelmére a szaktanar adhat.

12. Az uszodai foglalkozasokra is a tornaterem hasznalati rendje vonatkozik

13. Az uszodai foglalkozasokra a tanulok onalldan érkeznek.

ok~

A SZAMITOGEP TEREM RENDJE

Az iskola teriiletére vonatkozoé altalanos hazirend az alabbi kiegészitésekkel:

-26 -



[EEN

. A szamitogépterem zart terem, tandran kiviil engedély és feliigyelet nélkiil didk a teremben nem
tartozkodhat!

2. A szamitastechnika termekbe ételt, italt, ragdgumit bevinni, és ott fogyasztani tilos!

3. A szamitastechnika termekbe a mobil telefont csak elnémitott vagy kikapcsolt allapotban, a
taskaban elhelyezve lehet bevinni!

4. A szamitastechnika teremben talalhat6 d&ramkapcsoldt csak tanar hasznalhatja!

5. A szamitogépeket tanari engedély nélkiil bekapcsolni tilos!

6. A szakorakon (informatika, szamitastechnika, gépirds, szamitdégépes konyvvitel) ill. egyéb
szamitogépes foglalkozasokon (szakkdr, fakultacid) barmilyen miveletet a szamitogépen csak a
tanar engedélyével lehet végrehajtani!

7. Az operacios rendszer kezeldfeliiletét, beallitasait, ill. a monitor beéllitasait onkényesen atallitani,
megvaltoztatni tilos (ha ezek a miiveletek a tananyag részei, a tandra végén az alapbeallitasokat
vissza kell allitani)!

8. A szamitogépekre idegen programot, allomanyt elhelyezni csak tanéri engedéllyel, viruskereso-
irtd program hasznalata utan szabad!

9. A hattértarakrol csak a szaktanar engedélyével lehet torolni!

10. A tanérdkon a munkadllomanyok tdroldsara minden tanuldcsoportnak kiilon mappa keriil
kijelolésre, a mentés csak ebbe a mappaba torténhet!

11. Ha sajat hattértar hasznalata engedélyezésre keriil, akkor azt minden esetben haszndlat el6tt
viruskeres6-irtdé programmal ellendrizni kell!

12. Minden tanulonak, aki az Internetet hasznalja ismernie, kell a Teleki Netikett-et, és a benne foglalt
ajanlasokat mindenkor koteles szem el6tt tartani! (Elolvashat6 az iskola honlapjan).

13. Az Interneten csak iskolaba ill§ tartalmat lehet latogatni. Ha a didk informéciot kivan letolteni, azt
csak a sajat floppy lemezére / pendrive-ra teheti. A szamitogépek mereviemeze még atmenetileg
sem hasznalhat6 idegen allomanyok taroldsara. Az iskola gépeirdl forumokra magénvéleményeket
irni tilos.

14. Minden tanul6 koteles a hasznélataban levd szamitogépre és tartozékaira (hardver és szoftver), ill.
a terem berendezési targyaira legjobb tuddsa szerint vigyazni! Ha rendellenességet észlel, koteles
azt a szaktanarnak azonnal jelenteni!

15. Mindenki, aki a termet hasznalja a terem berendezésének szandékos rongalasaért anyagi
feleldsséggel tartozik! Mindenki csak a tanar altal kijelolt, év elején irdsban rogzitett helyen
(gépnél) dolgozhat.

16. A szamitastechnika terem hazirendjének megszegése a kovetkezd intézkedéseket vonhatja maga
utan:

- szobeli illetve irasbeli intés, megrovas,
- szabadfoglalkozasoktol, szakkori foglalkozastol valo eltiltas,
- sulyos, ismétl6dd szabalysértésért fegyelmi targyalas.

A KONYVTAR RENDJE

A konvvtar szolgaltatasait isénybe vehetik:

- az iskolaba beiratkozott tanulok

- az iskola 6regdidkjai

- aziskolaban tanité oktatok

- aziskola dolgoz6i (adminisztrativ, technikai dolgozo1)
- egyéb megallapodasok alapjan mas diakok

A konvvtari tagea valas (beiratkozas) rendje:

- konyvtartagga a fent emlitettek beiratkozéassal valhatnak
- abeiratkozas ingyenes
- atagsag a tanuldi jogviszony, illetve a dolgozdk munkaviszonyanak megsziinésével ér véget.

A konvvtar nyitva tartasa:

A székhelyintézményben:

Hétfotol péntekig: 8-15 oraig
Pénteken: 8-14 oraig

A tagintézményben:
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Hétf6t61 péntekig: 13%°-16 oraig

A konvvtar szolgaltatasai:

helyben-hasznalat
kolcsonzés

csoportos hasznalat
informacioszolgaltatas
masolatkészités

ajanlo bibliografia készitése
letétek telepitése
katalogusok hasznélata
konyvtari tajékoztatas
szamitogép hasznalat

A konvvtari szolgaltatasok igénybevétele

olvasoink a konyvtarak és annak szolgéltatdsait a konyvtar nyitvatartdsi idején beliil barmikor
igénybe vehetik

az olvasok helyben hasznélhatjdk az olvasdtermi, kézikonyvtari rész allomanyat, a kiilon
gylijteményeket (tankonyvek, tandrai segédkonyvek, iskolatdrténeti dokumentumok, vide6-CD
tar)

az olvasok a kolesondzhetd, szabadpolcos allomanybol szabadon valaszthatnak és
kolcsonozhetnek

a konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni

a kolcsondzni kivant dokumentumokat a konyvtaros a kolcsonzd fiizetben a megfeleld
adatokkal nyilvantartasba veszi, az olvaso pedig aldirdsdval igazolja a kolcsonzés tényét. A
dokumentumok konyvtarba vald visszakeriilésekor a konyvtdros az aznapi datum
bejegyzésével lezarja a kolcsonzés folyamatat

a kolcsonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval vagy elvesztésével okozott
karért

az elveszett vagy erdsen megrongalddott dokumentumot az olvaso koteles egy kifogastalan
példannyal vagy a konyvtar szdmara hasznalhatdo mas miivel potolni

A konvyvtarban tartott tanorak rendje

A konyvtar zart tanterem.

Az orak el6tt a tanulok az ajté eldtt varakoznak, s csak a tanérral egylitt mehetnek be, illetve
az Ora végeztével vele egyiitt tdvoznak, a tandr bezarja az ajtot és a kulcsot a tanari szobaban a
kijelolt helyre teszi.

A tanulok a konyvtarban tartott orak alatt kotelesek a rendet és tisztasagot megtartani, az 6rak
végén a konyvtarat gy hagyni, ahogy elvarhatd: asztalok, székek, konyvek a helyiikre téve, az
asztalokra nem firkalva, papirok, zsebkenddk a szemetesbe téve stb.

A konyvtarban tilos étkezni.

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje a tagintézményben

A konyvtarat az intézmény valamennyi dolgozdja és tanuldja igénybe veheti.

A szolgaltatasok haszndloinak korét az iskola igazgatdja bdvitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomény nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, illetve részben kdlcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato.

A kolcsondzhetdség korét a hatalyos torvényi eldirdsok szabalyozzak, betartdsa a konyvtaros
feladata.

Részben kolcsonozhetdk pl. a folyoiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhatod
dokumentumok, az audiovizudlis anyagok.

Nem kolcsondzhetdk pl. a konyvritkasagok, régi konyvek, a kézikonyvtarba tartozo
dokumentumok.

A dokumentumok altalanos kolcsonzési idétartama: 3 hét.

A részben kolesondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési id6t minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.
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- Ha a tanul6 a konyvtar dllomanyéba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongélja, koteles masik
példanyrol gondoskodni.

- Amennyiben a tanul6 a kdnyvtéarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rendezi, a
konyvtaros a tanuld osztalyféndkéhez, ill. az iskolavezetéshez fordulhat. Sikertelenség esetén
illetékes hatosagi szervek felé jelezheti a problémat, és kartéritést igényelhet.

- A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

- A konyvtar hétfotol péntekig:  13%-16 6raig tart nyitva, ebben az iddben van lehetdség a
kolcsonzésre és az olvasdterem hasznalatara.

- Tanitasi sziinetben a kdnyvtar zarva tart.

A BIOLOGIA, KEMIA, FIZIKA TEREM RENDJE

- A terembe a tanuldk csak a tanar kiséretével, vagy a tanar utasitasara mehetnek be.

- A kabatokat, taskakat a terem fogason kell elhelyezni.

- A teremben enni és inni tilos!

- A didkok minden évben munka- és balesetvédelemi oktatdson vesznek részt.

- A vegyszereket és eszkozoket csak a kijelolt didkok kezelhetik.

- A kisérleti munka megkezdése el6tt a kisérletet pontosan at kell tanulmanyozni, és a feladatot
a pontos leiras szerint kell végrehajtani.

- Tilos sériilt eszkdzzel dolgozni!

- Gyulékony anyagokkal ne dolgozzunk nyilt lang kdzelében!

- Meérgez0, egészségkarosito, irritald anyagokkal csak elszivofiilke alatt dolgozhatnak.

- Vegyszert tartalmazé edény f6lé hajolni, vagy az edényt mas ember felé forditani tilos!

- Egyes vegyszerek hasznalatakor védofelszerelés (kesztyli, véddszemiiveg, 1€égzomaszk)
hasznalata kotelezo.

- A labormunka alapja a rend és a tisztasag, mely megdrzése minden didk kotelessége.

- A hasznalt vegyszereket az eldirasoknak megfelelen kell tarolni!

- Baleset esetén a vegyszer biztonsagi adatlapja szerint kell eljarni!

- Tz esetén a specidlis tlizvédelmi szabaly szerint jarjanak el!

A FITNESZTEREM HASZNALATI RENDJE

A futopad haszndlata
- Fokozott figyelem a baleset elkeriilése miatt!
- A futdmozgast ne korlatozza semmi (16g6 cip6fiizd, nadrag)!
- A beinditast kovetden csak akkor Iépj a szalagra, amikor mar mozgasban van!
- Leallitas el6tt csokkentsd a szalag sebességét!
- Csak olyan sebesség mellett gyakorolj, amit teljesiteni tudsz és biztonsagos!
- Csak tiszta tornacipdvel 1épj a szalagra!
- Torilkozot, polot, ruhat a futdgépre akasztani tilos!
- Kiméld a futopad élettartamat!

Altaldnos szabdlyok
- Aki betegnek, lazasnak érzi magat, az keriilje az edz6termet!
- A tiszta vagy valto tornacipd kotelezd!
- Torllkozot egészségiigyi okbol célszerti hozni!
- A gyakorlatok végeztével torold le a gépekrdl/szerekrdl az izzadsagot!
- A miibér feliiletre p616 nélkiil ne fekiid;!
- A stlyzokat ne dobd a miibér feliiletekre!
- A gyakorlat végeztével a sulyokat tedd a helyére!
- Negativ nyomas esetén gyakorlatot csak segitovel végezz!
- A tandrakon tartsd be a tandrod utasitasait és a hazirendet!
- Az edzdbteremben étkezni tilos!
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20.2.A KOLLEGIUM HAZIRENDJE

Kiilon dokumentumban szerepel.
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Elfogadasi zaradék

Az oktatdi testitlet tagjm a Hazirender 2024, auguszius 3 1-¢n elfogadtik.

..... A f{ ‘.{/
joros Gergely

igazpatd

Mezotwar, 2024 szeptember |

Megjegyzés:

A 202372024 wanévben az oktatotestiletiink felilvizsgalta @ HAZIRENDET, a modositasokat 2024.
seeptember 08-an elfogadtal.

Jovahagyasi zaradék

A Karcagi SZC Mezouir: Teleki Blanka Gimndzium, Technikum és Kollégium Szervezeti Mitkodési
Szabdlyzatat a Szakképzési torvény 34 § (4) bekezdésében és az S=vr X1.§ (1) 5. pontjaban foglaltak
alapjan jovahagyvom
Rarcag, 2024,

i PH

Vida Tamds . S Szaba Istvan

Saigazgaid kancellar
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